Zatacznik do Uchwaty Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkoét Uzdrowiskowych w Rabce
Nr 1/2020 z dnia 02.04.2020 r.

Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét
Uzdrowiskowych w Rabce

§1

1. Rada Pedagogiczna Zespotu Szkét Uzdrowiskowych w Rabcee, zwana dalej Radg, jest
kolegialnym organem Zespotu Szkét Uzdrowiskowych w Rabce, zwanym dalej Zespotem
w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.
W sktad Rady wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole.
Nauczyciele uczgcy w Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Rabce tworzg odrebng Rade
Pedagogiczng przy podejmowaniu uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji
uczniéw Liceum.
Przewodniczgcym Rady jest Dyrektor Zespotu zwany dalej Przewodniczgcym.

5. W zebraniach Rady mogg bra¢ udziat z gtosem doradczym osoby zapraszane przez
Przewodniczgcego, za zgodg lub na wniosek Rady.

§2

Cele i zadania Rady sg okreslone w ustawie Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.
Rada realizuje zadania wskazane w innych ustawach i przepisach jej dotyczacych.
§3
1. Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:
1) zatwierdzanie plandw pracy Zespotu;
2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow;
3) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;
5) uchwalanie regulaminu swojej dziatalnosci;
6) uchwalanie programu wychowawczo-profilaktycznego po zasiegnieciu opinii
Samorzadu Uczniowskiego;
7) przygotowywanie projektéw zmian w statucie Zespotu i Szkét wchodzgcych w
sktad Zespotu;
8) uchwalanie zmian w statutach, o ktédrych mowa w pkt. 7 do czasu powotania Rady
Zespotu;
9) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkofg przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny w celu
doskonalenia pracy szkoty.

2. Rada opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacje pracy Zespotu, w tym zwtaszcza tygodniowy rozktad zajec
edukacyjnych;
2) projekt planu finansowego Zespotu;
3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd, odznaczen i wyrdznien;
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4) propozycje Dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych praci zaje¢ w
ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych;

5) whnioski o przedtuzenie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu;

6) zamiar powierzenia lub przedtuzenia powierzenia przez Dyrektora stanowiska
Wicedyrektora Zespotu oraz Kierownika Zespotu Pozalekcyjnych Zajeé
Wychowawczych.

Rada moze wystgpi¢ z umotywowanym wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze
stanowiska Dyrektora, Wicedyrektora lub Kierownika Zespotu, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt. 6.
Rada Pedagogiczna ponadto:
1) deleguje swojego przedstawiciela do pracy komisji wytaniajgcej kandydata na
stanowisko Dyrektora;
2) Na wniosek Matopolskiego Kuratora Oswiaty wyraza opinie w sprawie oceny
pracy Dyrektora;
3) wybiera przedstawiciela do zespotu rozpatrujgcego odwotanie nauczyciela od
oceny pracy;
4) zgtasza i opiniuje kandydatéw na cztonkéw komisji dyscyplinarnych dla
nauczycieli;
5) opiniuje ustalenie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych;
6) opiniuje potgczenie zimowej przerwy swigtecznej z feriami zimowymi.

Rada moze wyrazac opinie i wnioski inne niz wymienione w ust. 1 — 6 w sprawach
dotyczacych dziatalnosci Zespotu.

§4

Rada podejmuje decyzje w formie uchwat poprzez gtosowanie.

Uchwaty sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw Rady.

Zwykta wiekszos¢ jest to liczba gtosow ,,za” ktéra przewyzsza, co najmniej o jeden gtos
liczbe gtoséw ,,przeciw”, pomija sie gtosy wstrzymujace.

Uchwaty sg podejmowane w gtosowaniu jawnym lub tajnym.

W gtosowaniu jawnym cztonkowie Rady gtosujg przez podniesienie reki. Przewodniczacy
lub wskazane przez Przewodniczgcego osoby obliczajg wyniki gtosowania.

Ogtoszenie wynikdw gtosowania jest zadaniem Przewodniczgcego.

W gtosowaniu tajnym cztonkowie Rady gtosujg opieczetowanymi kartami do gtosowania
przygotowanymi przez osobe prowadzacg zebranie.

Gtosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana przez Rade.

Komisja skrutacyjna oblicza gtosy, sporzadza krétki protokét zawierajgcy: liczbe obecnych
podczas gtosowania, liczbe gtosujgcych, liczbe gtosujacych ,,za”, liczbe gtosujacych
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»przeciw” oraz liczbe wstrzymujacych sie od gtosu i ogtasza wyniki gtosowania poprzez
odczytanie protokotu.
W przypadku btedéw w gtosowaniu, ktére mogg mieé¢ wptyw na wynik gfosowania,
gtosowanie powtarza sie w tym samym trybie.
Rada gtosuje tajnie w sprawach:
1) delegowania przedstawicieli rady do komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata
na stanowisko Dyrektora;
2) opiniowanie przedtuzania stanowiska Dyrektora Zespotu;
3) opiniowania kandydatur na stanowisko Wicedyrektora Zespotu oraz Kierownika
Zespotu Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych;
4) wnioskow Dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrdd, odznaczen i wyrdznien.

Decyzje i opinie dotyczgce spraw personalnych Rada Pedagogiczna podejmuje w
gtosowaniu tajnym.

Opinie w formie opisowej formutuje zespdt powotany na zebraniu Rady. Opinia ta musi
by¢ przedstawiona cztonkom Rady i przyjeta w postepowaniu okreslonym w ust. 1 2.
W pozostatych przypadkach Rada gtosuje w sposéb jawny.

Gtosowania Rady Pedagogicznej w sprawach do ktérych ma zastosowanie jawnosé
gtosowania, mogg by¢ takze prowadzone w trybie on-line, poprzez platforme znajdujaca
sie na stronie internetowej Zespotu z wykorzystaniem modutu ankiet. Stwierdzenie
guorum nastepuje na podstawie listy osdb biorgcych udziat w gtosowaniu on-line.

W gtosowaniu musi wzig¢ udziat co najmniej potowa cztonkdw rady pedagogicznej.
Uchwaty Rady numerowane sg w sposéb ciggty w danym roku kalendarzowym.
Informacje o podjetych uchwatach odnotowuje sie w Ksiedze protokotow, o ktérej mowa
w § 11 ust. 1. Informacja ta zawiera: numer uchwaty, przedmiot uchwaty, data podjecia
oraz wynik gtosowania.

Wykaz podejmowanych uchwat w petnym brzmieniu jest rejestrowany odrebnie. Wykaz
ten stanowi integralng czes¢ , Ksiegi protokotow”.

§5

Przewodniczacy jest odpowiedzialny za wtasciwg organizacje pracy i prawidtowa
dziatalnos¢ Rady.
Do zadan Przewodniczacego nalezy:
1) zwotywanie, przygotowywanie i zawiadamianie wszystkich cztonkéw Rady o
terminie i porzadku zebrania Rady;
2) zapraszanie 0s6b do udziatu w zebraniach Rady za zgodg lub na wniosek Rady;
3) prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem zebran Rady;
4) wykonywanie uchwat Rady;
5) wstrzymywanie wykonania uchwat niezgodnych z przepisami prawa oraz
powiadamiania o tym Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego i Matopolskiego
Kuratora Os$wiaty;
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6) analizowanie realizacji uchwat Rady;

7) przedstawianie dwa razy w roku szkolnym ogélnych wnioskéw wynikajgcych ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci Zespotu;

8) przygotowywanie projektéw uchwat Rady;

9) zapewnienie prawidtowego dokumentowania pracy Rady.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Rady jego zadania wykonuje wskazany
Wicedyrektor Zespotu.

4. W przypadku nieobecnosci Dyrektora lub Wicedyrektora zebraniom Rady moze
przewodniczy¢ wyznaczony nauczyciel Zespotu.

§6

1. Przewodniczgcy zawiadamia wszystkich cztonkédw Rady co najmniej na trzy dni przed
planowanym terminem zebrania w formie elektronicznej badz papierowe;j.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzagdku zebrania ogtasza Przewodniczgcy
zarzgdzeniem. Zawiadomienie musi by¢ podane do wiadomosci publicznej na tablicach
ogtoszen w pokojach nauczycielskich oraz w poszczegdlnych oddziatach szpitalnych
i klinicznych, w ktdrych organizowane sg zajecia edukacyjne i pozalekcyjne zajecia
wychowawcze lub stuzbowgq poczte elektroniczng.

3. Zebrania Rady mogg by¢ organizowane z inicjatywy Przewodniczgcego lub na wniosek
Matopolskiego Kuratora Oswiaty, Marszatka Wojewddztwa albo co najmniej 1/3
cztonkéw Rady.

4., W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy moze organizowac zebrania
w terminie jednodniowym.

§7

1. Do zadan cztonka Rady nalezy:

1) obowigzkowe uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach Rady;

2) przygotowywanie sie do zebran Rady;

3) czynne i zdyscyplinowane uczestniczenie we wszystkich zebraniach Rady;

4) przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu;

5) gtosowanie w kazdej sprawie w podejmowanych uchwatach;

6) realizowanie uchwat i decyzji Rady;

7) zapoznanie sie z protokotem zebran Rady;

8) sktadania przed Radg informacji z wykonania natozonych zadan;

9) obowigzek nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach Rady, ktére moga
naruszaé dobro osobiste ucznia i jego Rodzicéw, a takze nauczycieli i innych
pracownikéw Zespotu.

2. Cztonek Rady ma prawo do:
1) zgtaszania wnioskéw i uwag dotyczacych pracy Zespotu;
2) wyrazania wtasnych opinii;
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3) zgtaszania poprawek do protokotéw z posiedzen i zebran Rady;
4) zgtaszanie propozycji tematéw do porzadku zebran Rady;
5) zgtaszania wnioskéw i uwag dotyczacych tresci uchwat.

. Cztonkowie Rady potwierdzajg swojg obecnos¢ na zebraniach Rady poprzez ztozenie
podpisu na liscie obecnosci.

Potwierdzeniem obecnosci na Radzie jest takze lista uczestnikdw zebrania on-line
pobrana z platformy na ktérej odbywato sie zebranie.

Kazda nieobecno$é na zebraniu musi by¢ usprawiedliwiana. Nieobecnos¢ cztonka Rady na
zebraniach usprawiedliwia Przewodniczacy.

Nieusprawiedliwiong obecnos¢ cztonka Rady na jej zebraniu nalezy traktowac jako

nieobecnos$é w pracy ze wszystkimi tego konsekwencjami.
§8

W Radzie dziatajg zespoty ktore tworzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole:
1) miedzyprzedmiotowy nauczycieli Szkoty Podstawowej;
2) miedzyprzedmiotowy nauczycieli Liceum Ogodlnoksztatcacego.

W Radzie dziata Zespot Pozalekcyjny Zaje¢ Wychowawczych, ktéry tworzg wszyscy
wychowawcy zatrudnieni w Zespole.
Do zadan Zespotu miedzyprzedmiotowego nauczycieli nalezy:
1) analizowanie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznych;
2) opracowanie i zatwierdzanie planu pracy i formutowanie wnioskéw do pracy;
3) ustalenie wspdlnych dziatan wychowawczych wobec uczniéw.

Do zadan Zespotu Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych nalezy:
1) analizowanie stopnia realizacji zadan ujetych w planach pracy Zespotu;
2) analizowanie realizacji rocznego planu pracy wychowawczej;
3) sporzadzanie sprawozdania z pracy wychowawczej;
4) formutowanie wnioskéw do pracy.

Prace Zespotow sg dokumentowane a zebrania i spotkania protokotowane w ksigzce
protokotéw Zespotu.

§9

Przewodniczgcym Zespotu Zajeé Pozalekcyjnych jest Kierownik tego Zespotu.
Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy:

1) zwotywanie i prowadzenie zebran Zespotu;

2) koordynowanie pracami Zespotu;

3) przydzielanie zadan cztonkom Zespotu;

4) przedstawianie Radzie wypracowanych przez Zespét materiatéw;
5) reprezentowanie Zespotu wobec Rady i Przewodniczgcego Rady;
6) prowadzenie dokumentacji Zespotu.
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Do zadan cztonka Zespotu nalezy:

1) realizowania zadan zgodnie z opracowanym planem;
2) aktywny udziat w pracach Zespotu;

3) protokotowanie zebran i spotkan;

4) wybdr przewodniczgcego Zespotu.

§10

Przewodniczacy Rady moze powotywacé inne niz wymienione w § 8 i 9 Zespoty oraz
Komisje do wykonywania innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych, zadan
statutowych lub wynikajgcych z niniejszego regulaminu. Zespdt lub komisja dziata tylko
na okres powotania lub do czasu zakonczenia zadania.

Zespotem lub Komisjg, o ktérej mowa w ust. 1, kieruje nauczyciel powotany przez
Przewodniczgcego Rady na wniosek cztonkdw Zespotu lub Komisji.

§11

W Zespole prowadzone sg dwie Ksiegi Protokotow. Protokoty Rad Pedagogicznych
dotyczacych klasyfikacji i promocji uczniow LO prowadzone sg w osobnej Ksiedze
Protokotéw, zwanej dalej ,Ksiegg LO”, natomiast kazde pozostate zebrania Rady sg
protokotowane w Ksiedze Protokotéw, zwanej dalej ,Ksiegg”.

Ksiega jest zszyta, ponumerowana stronami i opieczetowana.

Na pierwszej stronie umieszcza sie zapisy:

1) ,Ksiega protokotéw Rady Pedagogicznej Zespotu Szkdt Uzdrowiskowych w
Rabce”;

2) ,Ksiega zostata zatozona w dniu ....”;

3) ,Ksiega zawiera ... stron”.

Na ostatniej stronie Ksiegi umieszcza sie zapisy:
1) ,,Ostatni zapis protokotu sporzagdzono w dniu ....”;
2) ,Ostatni zapis zostat sporzagdzony na stronie ....".

Na pierwszej i ostatniej stronie umieszcza sie odcisk pieczeci Zespotu.

Cztonkowie Rady potwierdzajg swdj udziat w Radzie swoim podpisem na liscie obecnosci.
Uchwaty Rady numerowane sg w sposob ciggty w danym roku kalendarzowym.

Ksiega protokotéw jest przechowywana w Sekretariatach Zespotu, zgodnie z Instrukcja
kancelaryjna:

1) Ksiega - w Rabce-Zdroju, ul. Stowackiego 10;
2) Ksiega LO - w Rabce-Zdroju, ul. Prof. J. Rudnika 3b.
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§12

Protokdt z posiedzenia Rady zawiera: tytut, date zebrania i porzgdek zebrania oraz
informacje o obecnosci cztonkdw Rady na zebraniu.
Protokdt w sposdb zwiezty opisuje jego przebieg i istote poruszanych spraw.
Protokdt sporzgdza recznie ustalony przez Rade protokolant.
Protokot sporzadza sie w terminie do 7 dni od daty zebrania i przedktada sie
Przewodniczgcemu Rady.
Protokdt podpisujg protokolant i Przewodniczgcy Rady.
Ksiegi protokotéw znajdujg sie do wgladu i zapoznania sie z protokofami w Sekretariatach
Zespotu, zgodnie z zapisem.
W protokole umieszcza sie informacje o podjetych uchwatach zgodnie z zapisami § 4 ust.
7 niniejszego Regulaminu.
Kazdy uczestnik posiedzenia ma prawo zgtosi¢ na piSmie Przewodniczgcemu poprawke
do protokotu do 14 dni od daty udostepnienia protokotu. Poprawka moze dotyczyé
jedynie wypowiedzi wtasnej. Jezeli nie zostang wniesione poprawki, protokdt zostanie
automatycznie przyjety, co zostanie potwierdzone gtosowaniem na kolejnym posiedzeniu
Rady.
§13

. Zmiany Regulaminu dziatalnosci Rady Pedagogicznej Zespotu Szkdl Uzdrowiskowych
w Rabce dokonuje Rada Pedagogiczna Zespotu.
. Zmiany mogg by¢ dokonywane:
1) zurzedu w wyniku koniecznosci dostosowania niniejszego regulaminu do

obowigzujgcych przepiséw prawa;
2) zinicjatywy Rady, na wniosek co najmniej 1/3 cztonkdw Rady;
3) na wniosek Przewodniczgcego.

. Zmiany podejmowane sg w formie uchwat.

Rabka-Zdrdj, dnia 02 kwietnia 2020 r.



